Ho maturato esperienze in mansione
impiegatizie, occupandomi di archivi,
corrispondenza e pratiche amministrative e
burocratiche.

- Competenze informatiche

- Oftfime capacitd di comunicazione
- Capacita decisionale

- Solida etica del lavoro
—Adattabilita

- Grande attenzione ai dettagli
—Gestione inventario

—Gestione database

-Microsoft excel - office

Istituto tecnico commerciale “ltc C.
Pavese”

DIPLOMA DI SCUOLA SUPERIORE
CLASSE, DEL 2008

- Diploma di Ragioniere perito commerciale
~Certificazione “PEKIT” rilasciato da
fondazione sviluppo europa

-Certificazione “ IC3 “ rilasciato da Certiport
-Corso  di  formazione in “Operatore
Amministrativo  Contabile”  rilasciato  da
Metodica (3000re)

Cellulare: +39 3669968870
Email: Antonellacapasso89egmail.com
Indirizzo: Via Marconi,] Frattaminore (NA)

MARIA ANTONIETTA
CAPASSO

Segretaria 09/2023 - 09/2024
UFFICIO - FRATTAMINORE - NA
- Puntualité, affidabilita

-gestione archivio

Operaia 02/2019 - 02/2021

MODA ITALIANA SRL - FRATTAMAGGIORE - NA
—Creazione e rifiniture di Asole e applicazioni bottoni
-Taglio & sagomatura dei tessuti in base al carfamodello
da seguire

-impostazione e conduzione di macchine automatiche e
semiautomatiche per lavorazione tessile.

Commessa 11/2016 - 11/2018

MARKET - FRATTAMINORE. - NA

—conduzione degli inventari di magazzino, verificando
scorte e giacenze.

-Gestione dei pagamenti in contanti o framite carte
bancomat

-Disinballaggio, esposizione dei prodotti su espositori

Operaia 0572013 - 07/2016

KAREN SRL - GRUMO NEVANO - NA

-Gestione deile mansioni in autonomia e in
collaborazione , nel rispetto dei turni di lavoro previsti
~Esecuzione di rifiniture e interventi di precisione sulle
componenti lavorate,

Segretaria 09/2010 - 08/2011

UFFICIO - FRATTAMINORE -NA

-Razionalizzazione dell'agenda degli appuntamenti
~collaborazione nella stesura dei contratti
—Accoglienza e informazione

-Organizzazione documenti




