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Dimestichezza con i principi British “B2” — Trinity level “4”
contabili, anche = Ecdl Patente europea 7 moduli
internazionali Budgeting e Responsabile iso 9001, RSPP,
contabilita ,Doti Addetto primo soccorso ed
relazionali ,Leadership evacuazione pronto intervento
Competenze in ambito anticendio

amministrativo e Managerali

Esperienze lavorative e professionali

Marzo 2017

Ad Oggi

Febbraio 2012

Marzo 2017

CARDIO-A SAS NAPOLI
Direttrice dei servizi generali e amministrativi ‘
Gestione completa della struttura , coordinamento Medici, collaboratori e
pazienti.

Gestione di incassi, contabilita, (fatturazione elettronica) pagamento
fornitori, rapporti con istituti creditizi .

Invio flussi giornalieri soresa, file asl.

Creazioni e modifiche agende piattaforma cup regionale

Controllo degli adempimenti finanziari quali leasing, mutui e

fidi.

Interfaccia con il Commercialista per gli adempimenti fiscali, il calcolo dei
tributi e la chiusura del bilancio, stipula paghe dipendenti.

Garanzia della corretta gestione completa della contabilita generale,
dipendenti, pazienti e fornitori, assicurando un controllo diretto e costante

Responsabile Qualita'iso 9001, RSPP,Reponsabile primo soccorso ed
evacuazione

ANGIOCARD SAS NAPOLI
Impiegata amministrativa e di segreteria
® Supporto alle attivita di segreteria quali smistamento di email e
telefonate, scansione di documenti e indirizzamento della
corrispondenza aziendale.
® Elaborazione di reportistica e documentazione aziendale in base alle
richieste ricevute.
® Gestione della corrispondenza aziendale e fatturazione cartacea ed
elettronica in entrata e in uscita.
® Esecuzione di commissioni esterne presso uffici postali, sportelli
bancari e similari.



Marzo 2020 PEGASO NAPOLI
GESTIONE DELLE IMPRESE E DELLE SOCIETA:
ECONOMIA AZIENDALE
Luglio 2017 UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI NAPOLI PARTHENOPE NAPOLI
LAUREA MAGISTRALE: ECONOMIA AZIENDALE
Lingue
Italiano: Madrelingua
Francese: B2 Inglese: Bl
Intermedio avanzato Intermedio
Certificazioni

certificazioneBritish “B2”, tesi di Laurea in Francese

Autorizzo il trattamento dei dati personali contenuti nel mio CV ex art, 13 del decreto legislativo 196/2003 ¢ art. 13 del

regolamento UE 2016/679 sulla protezione dei singoli cittadini in merito al trattamento dei dati personali

ﬁ"f@y&” %{ézﬂ&



Istruzione e formazione




