CURRICULUM VITAE
Nome e Cognome: Rosaria Canciello
Data di nascita: 25/04/1986
Telefono: [inserire numero]
Email: [inserire email]
Residenza: [inserire città]

🎯 Profilo Professionale
Professionista con esperienza in ambito amministrativo e commerciale, dotata di ottime capacità organizzative e relazionali. Abituata a gestire attività di front office e back office, con attenzione ai dettagli e orientamento al risultato. Ottima predisposizione al lavoro in team e alla gestione delle priorità.

🎓 Istruzione
Diploma di Ragioneria (Amministrazione, Finanza e Marketing)
Istituto: [inserire nome scuola]
Anno di conseguimento: 2005

💼 Esperienze Lavorative
Impiegata Amministrativa
Azienda commerciale – [Città]
Periodo: 2019 – 2024
· Gestione documentazione amministrativa e archiviazione
· Emissione fatture e controllo pagamenti
· Supporto alla contabilità di base
· Gestione email e contatti con clienti e fornitori
Addetta Front Office / Segreteria
Studio professionale – [Città]
Periodo: 2014 – 2019
· Accoglienza clienti e gestione appuntamenti
· Smistamento chiamate e corrispondenza
· Organizzazione agenda e supporto operativo
· Utilizzo software gestionali
Assistente Commerciale
Azienda servizi – [Città]
Periodo: 2010 – 2014
· Supporto alla rete vendita
· Inserimento ordini e gestione clienti
· Preparazione preventivi e offerte commerciali
· Monitoraggio spedizioni e consegne

🛠️ Competenze
· Gestione amministrativa e segreteria
· Buona conoscenza del pacchetto Microsoft Office (Word, Excel)
· Utilizzo software gestionali aziendali
· Ottime capacità comunicative e organizzative
· Problem solving e gestione dello stress

🌍 Lingue
· Italiano: Madrelingua
· Inglese: Livello base/intermedio

Altre Informazioni
· Disponibilità immediata
· Flessibilità oraria
· Automunita


